REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO

De conformidad con la normativa vigente en materia de proteccién de datos, tal y como establece su
art.30 del Reglamento (UE) 2016/679, ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA Yy en su
caso su representante llevaran un registro de las actividades de tratamiento efectuadas bajo su
responsabilidad. Dicho registro debera contener toda la informacién indicada a continuacién:

- El nombre y los datos de contacto de ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA
y, en su caso, del corresponsable, del representante de ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS
DE PONTEVEDRA , y de su Delegado de Proteccién de Datos
- Los fines del tratamiento
- Unadescripcion de las categorias de interesados y de las categorias de datos personales
- Las categorias de destinatarios a quienes se han comunicado o se comunicaran los datos
personales, incluidos los destinatarios en terceros paises u organizaciones internacionales
- En su caso, las transferencias de datos personales a un tercer pais o una organizacion
internacional, incluida la identificacion de dicho tercer pais u organizacién internacional
- Cuando sea posible:
o Los plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos
o Una descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad

Con el objeto de cumplir con esta obligacion, ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA
ha disefiado e implantado, un registro de las actividades de tratamiento de los datos personales de las
cuales es considerado Responsable De Tratamiento, el mismo se mantiene actualizado por medio de
las actualizaciones previstas en este Anexo “Registro de actividades de tratamiento” de las presentes
Medidas y Procedimientos.

Responsable del

. ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA
tratamiento

CIF Q3663001J

Direccion postal | AVENIDA REINA VICTORIA 9 36001 PONTEVEDRA

rr . . .
co ,ec.J secretariatecnica@icapontevedra.es
electrénico
Delegado de
Protecciéon de CONVERSIA CONSULTING GROUP SLU
Datos

Direccién postal P.l. POLINGESA AVDA. MAS PINS, 150, 17457 RIUDELLOTS DE LA SELVA (GIRONA)

Datos contacto dpo.cliente@conversia.es y teléfono 902877192



mailto:secretariatecnica@icapontevedra.es
mailto:dpo.cliente@conversia.es

Operaciones en condicidon de Responsable de Tratamiento

Tratamiento

Gestion del cumplimiento normativo colegio profesional

Responsable
del
tratamiento

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA

Categoria de

Empleados, Usuarios, Proveedores, Colaboradores, Alumnos, Colegiados

interesados

Tipologia de | Datos béasicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Direccién electronica,
datos Firma, Datos profesionales/empleo, Datos econémicos o de seguros

Finalidad del | Gestion y tramitacion de las obligaciones y deberes que se deriven del cumplimiento de la

tratamiento

normativa a la cual esté sujeta la entidad

Categorias de
destinatarios

Organismos y/o administracion publica con competencia en la materia

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el
Procedimientos

apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas vy

Plazos de
supresion

Conservacion de las copias de los documentos hasta que prescriban las acciones para
reclamarle una posible responsabilidad.




Tratamiento

Gestion econdémica y administrativa colegio profesional

Responsable
del
tratamiento

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA

Categoria de

Usuarios, Proveedores, Colaboradores, Alumnos, Participantes, Colegiados

interesados

Tipologia de | Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Datos econémicos o de
datos seguros

Finalidad del

tratamiento

Gestion administrativa, facturacion, contabilidad y obligaciones legales

Categorias de
destinatarios

Agencia Tributaria, Bancos, Cajas y Organismos y/o administracion publica con competencia
en la materia

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el del

Procedimientos

apartado 8 “Normativa de seguridad” documento Medidas y

Plazos de
supresion

5 afios, en cumplimiento de la Ley General Tributaria.

Tratamiento

Control de acceso y presencialidad con sistema de fichaje

Responsable
del
tratamiento

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA

Categoria de

. EMPLEADOS
interesados
Tipologia de Datos basicos: Nombre y apellidos, Firma
datos
Finalidad del | Registro de horas de inicio, pausa y finalizacién de la actividad laboral del empleado, el

tratamiento

control de acceso a las instalaciones y garantizar su identidad en el acceso.

Categorias de
destinatarios

Inspeccion de Trabajo y Seguridad Social

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicasy
organizativas

Previstas en el
Procedimientos

apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas vy

Plazos de
supresion

Los registros seran conservados durante cuatro afios, En cumplimiento de la Ley del
Estatuto de los Trabajadores.




Tratamiento

Gestion de RRHH

Responsable
del
tratamiento

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA

Categoria de

Empleados, Recursos humanos

interesados
Tipologia de Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direcciébn postal, Caracteristicas
P dat%s personales, Direccion electronica, Firma, Datos académicos, Datos profesionales/empleo,
Imagen o voz
Finalidad del | Captacion, registro y tratamiento de datos de candidatos para finalidades de seleccion de

tratamiento

personal y gestién, analisis y archivo de los curriculos de los candidatos

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y

Procedimientos

Plazos de
supresion

1 afo.

Tratamiento

Usuarios web

Responsable
del
tratamiento

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA

Categoria de
interesados

Usuarios web

Tipologia de
datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Direccién electronica, Direccion IP

Finalidad del
tratamiento

Atender sus consultas y/o solicitudes e Instalacion de cookies

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas 'y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y

Procedimientos

Plazos de
supresion

Mientras se mantenga el consentimiento prestado.




Tratamiento

Tratamiento de imagenes colegio profesional

Responsable
del
tratamiento

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA

Categoria de

Empleados, Usuarios, Alumnos, Participantes, Colegiados

interesados
Tipologi s .
pologia de Datos basicos: Nombre y apellidos, Imagen o voz
datos
Captacion, registro y tratamiento de imagenes de las imagenes captadas mediante
Finalidad del | fotografias y/o videos realizados por la entidad, con la finalidad de potenciar la imagen

tratamiento

corporativa y/o promocionar las actividades de la entidad y publicarlas en la pagina web y/o
redes sociales de la entidad.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el
Procedimientos

apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas vy

Plazos de
supresion

Mientras se mantenga el consentimiento prestado.




Tratamiento

Gestion de néminas y contratos

Responsable
del
tratamiento

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA

Categoria de

. Empleados
interesados
Tinoloaia de Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccién postal, N° Seguridad Social,
P dat%s Caracteristicas personales, Datos académicos, Datos profesionales/empleo, Datos
econdémicos o de seguros
Confeccion de los contratos laborales de los trabajadores y de los recibos de salario,
Finalidad del | tramitacién de expedientes, liquidacion de Seguros Sociales, tramitacion con las Mutuas y

tratamiento

Organismos correspondientes, retencion e ingresos a cuenta del IRPF de los trabajadores y
profesionales y cualquier otra actividad propia de la gestién del personal.

Categorias de
destinatarios

Seguridad Social, Aseguradoras, Mutuas, Bancos y Cajas

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el documento Medidas y

Procedimientos

apartado 8 “Normativa de seguridad” del

Plazos de
supresion

10 afios, en cumplimiento de la Ley Orgénica 7/2012, de 27 de diciembre. Los datos
econdmicos de esta actividad de tratamiento se conservaran al amparo de lo dispuesto en la
Legislacion Tributaria.




Tratamiento

Gestion colegiacion y servicios a los colegiados

Responsable
del
tratamiento

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA

Categoria de

. Colegiados
interesados
. . Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Caracteristicas
Tipologia de . . - . : . . L
. personales, Direccion electrdnica, Circunstancias sociales, Firma, Datos académicos, Datos
profesionales/empleo, Datos econémicos o de seguros
Finalidad del | Registro de la solicitud como colegiado de la entidad, asi como la gestion de las condiciones

tratamiento

y servicios al colegiado

Categorias de
destinatarios

CGAE, Consejo de la Abogacia, Empresas colab., Comision de Asist. Juridica Gratuita,
Organos Jurisdiccionales y de Justicia, Estadisticas Oficiales

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el
Procedimientos

apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas vy

Plazos de
supresion

Durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con la finalidad anteriormente
mencionada.

Tratamiento

Gestion de las formaciones y/o cursos

Responsable
del
tratamiento

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA

Categoria de

Usuarios, Participantes

interesados

Tipologia de | Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Caracteristicas
datos personales, Direccion electronica, Datos académicos, Datos profesionales/empleo

Finalidad del

tratamiento

Gestion de las formaciones y/o cursos de la entidad

Categorias de
destinatarios

Organismos y/o administracion publica con competencia en la materia

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el documento Medidas y

Procedimientos

apartado 8 “Normativa de seguridad” del

Plazos de
supresion

Durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con la finalidad anteriormente
mencionada.




Tratamiento

Gestion de las ponencias, conferencias y/o jornadas

Responsable
del
tratamiento

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA

Categoria de

Asistentes, Participantes

interesados
Tipologia de . . . . e -
. Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, Direccién electrénica
Finalidad del | Gestion de la participacion en las ponencias, conferencias y/o jornadas organizadas por la

tratamiento

entidad

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el
Procedimientos

apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas vy

Plazos de
supresion

Durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con la finalidad anteriormente
mencionada

Tratamiento

Gestion de los miembros de la Junta de Gobierno

Responsable
del
tratamiento

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA

Categoria de

Asociados y miembros, Organos directivos

interesados
Tipoloaia de Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direcciébn postal, Caracteristicas
pdat?)s personales, Direccion electrénica, Firma, Datos profesionales/empleo, Datos econémicos o
de seguros
Finalidad del | Registro y tratamiento de datos de los miembros de la junta de gobierno para finalidades

tratamiento

administrativas y propias de la entidad

Categorias de
destinatarios

Organismos y/o administracion publica con competencia en la materia

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el
Procedimientos

apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas vy

Plazos de
supresion

Durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con la finalidad anteriormente
mencionada.




Tratamiento

Solicitud de asistencia juridica gratuita (Turno de oficio)

Responsable
del
tratamiento

ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE PONTEVEDRA

Categoria de

. Solicitantes
interesados
Tipologia de Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direcciébn postal, Caracteristicas
P dat%s personales, Direccion electrénica, Firma, Datos profesionales/empleo, Datos econémicos o
de seguros
Finalidad del | Registro y tratamiento de datos de los solicitantes para tramitar los expedientes de la

tratamiento

asistencia gratuita.

Categorias de
destinatarios

Organismos y/o administracion publica con competencia en la materia

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el documento Medidas y

Procedimientos

apartado 8 “Normativa de seguridad” del

Plazos de
supresion

Durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con la finalidad anteriormente
mencionada.




